INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE JANEIRO DE 2024,

Define as normas para matricula de estudantes
aprovados no processo seletivo para a 52 Turma do
Mestrado Profissional em Educacao Fisica em Rede
Nacional - ProEF

A COORDENACAO NACIONAL DO PROEF - Educacio Fisica em Rede Nacional,
faz saber que, usando das atribuicoes que Llhe confere, divulga os
procedimentos para a matricula dos estudantes da 52 Turma ingressantes em
2024.

As matriculas para os estudantes aprovados no processo seletivo para a 52
Turma do Mestrado Profissional em Educacao Fisica em Rede (ProEF),
realizar-se-ao no periodo de 23 de fevereiro a 01 de marco de 2024 (1
Chamada) e de 02 a 04 de marco (2° Chamada) de 2024, na Instituicao de
Ensino Superior (IES) Associada na qual realizaram suas inscricoes.

As orientacbées e comunicacoes para a apresentacao dos documentos
necessarios para a efetivacdo da matricula deverdao seguir as normas
da Secao de Pés- Graduacao de cada uma das IES Associadas do ProEF
disponiveis no endereco: https://www.fct.unesp.br/#!/pos-graduacao/-
educacao-fisica/matricula-e- informacoes/

De acordo com as normas do programa em consonancia com as orientacoes
da Capes (Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior), no ato da
matricula o estudante devera apresentar:

1. Documento comprobatoério de vinculo de professor efetivo com o Sistema
Publico de Ensino da Educacdo Basica (termo de posse, declaracao da
secretaria de educacao, copia do diario oficial, ficha funcional, dentre
outros);

2. Declaracao de efetiva docéncia do Sistema Publico de Ensino (Anexo
1), devendo o documento ter assinatura .gov ou firma reconhecida do
responsavel;

3.Confirmacao da Linha de Pesquisa na qual realizara a

matricula: Linha de Pesquisa 1: Formacao, intervencao e
profissionalidade docente

Linha de Pesquisa 2: Abordagens Metodoldgicas e processos de
ensino e aprendizagem;

*Seguindo as normativas das IES associadas;

4. Comprovar o preenchimento do Curriculo na Plataforma Capes de
Educacao Basica disponivel no endereco: https://eb.capes.gov.br/portal/
(Caderno de Orientacées);
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5. Declaracao em nao possuir titulo de Mestre e/ou Doutor(a) na area ou
areas afins, bem como, nao estar matriculado(a) ou cursando outro
Programa de Pos-graduacao Stricto Sensu (Anexo 2);

6. Demais documentos exigidos pela Secao de Pods-Graduacao da IES
Associadana qual realizara a matricula.

Caso haja desisténcia ou a/o candidata/o aprovada/o na primeira chamada
ndao atender aos requisitos para o preenchimento da vaga, havera segunda
chamada, seguindo a ordem de classificacao das lista de aprovados na IES
Associada, nos dias 02, 03 e 04 de marco de 2024.

Os procedimentos para matricula serao os mesmos ja especificados
devendo o candidato ficar atento as orientacoes da respectiva IES
Associada.

Ao finalizar o processo, o coordenador da IES Associada, devera enviar a
Coordenacao Nacional do PROEF, para o endereco da Secretaria Nacional
do ProEF: proef.cdep3®unesp.br,_ a lista dos estudantes matriculados,
com os seguintes dados:

Nome Completo, CPF e o e-mail do estudante (o que ira utilizar para as
comunicacoes no PROEF) .

As informacoes gerais sobre o PROEF- Educacao Fisica em Rede Nacional
estdao disponiveis no Regimento Geral do ProEF no endereco:
https://www2.unesp.br/portal#!/propg/sobre/legislacao20118/regimento-
geral- da-_pos-graduacao/

No dia 11 de marco de 2024, os estudantes deverao acessar o endereco
https://www2.unesp.br/portal#!/iep3 aba Login para preenchimento dos
dados para acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) onde
ocorrerao as atividades do curso. O estudante recebera uma mensagem no e-
mail informado no ato da matricula na IES Associada com as devidas
orientacoes de acesso. Importante ficar atendo também na caixa de Spam
de seu e-mail.

A partir do dia 11 de marco de 2024 o contato do estudante com a
Coordenacao Nacional, sera feito via Sistema Edutec/AVA no endereco
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Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2018, de 17 de margo
de 2018, matricula da Turmal.

Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021, de 26 de
fevereiro de 2021, matricula da Turma2.

Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021, de 11 de margo
de 2022, matricula da Turma3.

Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021, de 03 de
fevereiro de 2023, matricula da Turmad4.

Presidente Prudente/SP, 23 de janeiro de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub DENISE IVANA DE PAULA ALBUQUERQUE
g Data: 23/01/2024 11:02:05-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Denise lvanade Paula Albuquerque
Coordenadora Nacional do PROEF
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ANEXO |
DECLARACAO

Declaro para devidos fins, que o(a) servidor(a) publico (a) efetivo(a)

, matricula n° , RG: , CPF:
, provido (a) no cargo de
Professor €)) de
, do
Quadro Permanente do municipio
de

, esta atuando

no exercicio de sua funcao (efetiva docéncia), em nossa Unidade

Escolar, ministrando aulas no

) de de 2024

Responsavel



ANEXO 11

DECLARAGAO

Eu, , RG:

, CPF: , declaro para devidos fins, que

nao possuo titulo de Mestre e/ou Doutor(a) em Educacao fisica ou areas
afins, bem como, nao estou matriculado (a) ou cursando outro Programa de
Pos-graduacao stricto sensu.

Assumo inteiramente a responsabilidade perante o Art. 299, do
Cédigo Penal, que versa sobre declaracoes falsas, documentos forjados ou
adulterados, constituindo em crime de falsidade ideoldgica, além disso,
declaro que estou ciente de que a inveracidade das informacdes prestadas

podera indeferir a solicitacao do candidato.

, de de 2024

Assinatura



>

CAPES

MANUAL DO USUARIO
PLATAFORMA CAPES DE
EDUCACAO BASICA

http://eb.capes.qov.br

Diretoria de Formacdo de Professores da Educagao Basica

Versdo 11/12/2019


http://eb.capes.gov.br/

Sumario

1. O que é aPlataforma Capes de EJUCACE0 BASICA ....ceeecvreeeeiiiieeeiiieeceiteee ettt e e e e 3
YT V] ol o 1o =T ¢ =Tol o o 3PP PP 3
3. QuemM POde iNCIUIN SEU CUITICUID .. .uviiii ittt e e e e s e e e e s bee e e e sbeeeeennnes 3
4. Como acessar a Plataforma Capes de EAUCAga0 BASICA.......ccccciiieiiiiiieeiciiee et eree e e esvrne e 4
5. Cadastro dO CUIMICUIO......couuiiiieiee ettt sttt st e e b sse e et e e e e eneens 6
ST 0o 1 d o e [ e FoTo [0 1Y o T<T Yo Y- 1 -3 PP 6
YA O-ToE 1 ddo e E R (o] g g T o [o - Tor-To [ o 1ol KON SRR 8
8. Cadastro da atuagdo ProfisSioNal.........ccicuiiiiiiiiiie e raaae s 10
9. Cadastro da participacdo em programas, Projetos € EVENTOS .......cccvuveeeeiiiieeeeiiiieeeeerreeeeeireeeeeneeeeas 11
10.Cadastro das PrOAUGDES. ....cccuueee ittt ettt e ettt e eettee e e ebee e e esbee e e e sbeeeesssbaeeeesabeeeesssseeeeensseeesssnseeesennsens 14
11.Termo de Adesdo e conclusao do preenchimento......cccceveiieii e 16
A o I3 (YT R oY o] o] [T o - PP 17



1. O que é a Plataforma Capes de Educacdo Basica

1.1 A Plataforma Capes de Educacdo Bdsica é um sistema disponibilizado pela Capes com a
finalidade de constituir uma base de dados que:

a) Abrigue o curriculo de profissionais do magistério da educacao basica e superior, estudantes de
licenciatura e outros profissionais que desenvolvam ou participem de programas, atividades, estudos
e pesquisas relacionados a missdo institucional da Capes;

b) Permita a Capes realizar a gestdao e o acompanhamento dos programas de formacao inicial e
continuada de professores da educacao basica;

c) Disponibilize as redes de ensino dados e informacgdes sobre os profissionais do magistério, com
o intuito de facilitar o planejamento e a elaboracdo de politicas locais de formacdo inicial e
continuada de professores;

d) Oportunize aos profissionais do magistério da educagdo basica e das licenciaturas a socializagdo
de suas producgbes técnicas e académicas, fomentando a visibilidade desses profissionais, a
constituicdo de redes e a conexdo com os gestores de politicas educacionais;

e) Subsidie a Capes nos processos de selecdo de projetos apoiados por esta Fundacgdo.

1.2 A Plataforma Capes de Educagdo Basica é integrada ao Censo da Educac¢do Basica. Por isso,
contém dados de identificacdo e informacGes sobre a formacdo e a atuacdo de professores. Essas

informagdes sdo disponibilizadas apenas para o professor no momento do seu acesso ao sistema.

2. Servigos oferecidos

2.1 A Plataforma oferece, atualmente, os seguintes servicos, conforme calendario divulgado pela
Diretoria de Formacao de Professores da Educagdo Basica da Capes:

a) Cadastro de curriculos, inclusive para aqueles que pretendem se candidatar aos programas de
formacao inicial e continuada da Capes, como o Pibid e o Residéncia Pedagdgica;

b) Adesdo das redes de ensino a projetos de formagéo inicial de professores apoiados pela Capes;
c¢) Manifestacdo de interesse dos professores em servigco na educagdo basica por cursos de
formacao inicial e continuada;

d) Gestdo dos projetos apoiados pela Capes.

3. Quem pode incluir seu curriculo

3.1 Profissionais do magistério na educacdo basica e superior, estudantes de cursos de licenciatura,

pesquisadores e estudantes de programas de pds-graduacdo que atuam com educagdo basica e com



a formacgdo de profissionais para esse nivel de ensino, gestores, secretarios de educacgdo das redes
de ensino ou 6rgdos equivalentes, entre outros profissionais que atuem na escola bdsica ou

participem de programas, atividades, estudos e pesquisas relacionados a educacdo basica e a

formacao de professores.

4. Como acessar a Plataforma

4.1 Para acessar a Plataforma Capes de Educacdo Basica, acesse o link: http://eb.capes.gov.br. Caso
ja tenha acesso aos sistemas da Capes, basta inserir o CPF e sua senha para entrar no sistema, como

indicado na tela abaixo.

Q PLATAFORMA CAPES DE EDUCAGAO

BASICA

E&3 Nacional | &, Foreigner
cer

Entrar com ORC

Senha:

Esqueci aminha senha

Registre-se ou conecte seu O

B Solicitarcadastro 4 Alterar meus dados

. Usudrios dos sistemas da CAPES lem usar identificador ORCID

4.1.1 Se ja é cadastrado, mas esqueceu a senha, clique em “esqueci a minha senha”. Na proxima tela
digite seu CPF e clique em “solicitar o envio de nova senha”. Para concluir a operacdo clique

em OK.

senha por meio do link enviado para o e-mail. Esse link deve
s a partir do recebimento do e-mail, caso contrario uma nova

. Obs.: Caso o endereco de e-mail XXX.XXX.@XxX.XXX.XX &

4.1.2 Sejaé cadastrado, mas seu e-mail esta incorreto ou inativo, clique também em “esqueci a minha

senha”. Na proxima tela digite seu CPF e clique em “solicitar o envio de nova senha”. Na pagina
seguinte aparecera o endereco de e-mail cadastrado. Para alterar esse e-mail, clique em

“CLIQUE AQuUI”.

senha por meio do link enviada para o e-mail Esse link deve
3 partr do recenimean 0 e-mail, caso contrario uma nova
Obs.: Caso o endereqo de e-mail 06X @Xxx.xxx. xx



http://eb.capes.gov.br/

4.2 Caso ndo possua acesso aos sistemas da Capes, selecione a opg¢do “solicitar cadastro” para ser
direcionado ao Sistema de Seguranca da Capes, no qual deverd informar seus dados pessoais e
cadastrar uma pergunta e uma resposta secreta. Em seguida, clique em solicitar cadastro. Apds o

preenchimento, a senha serd enviada para o e-mail indicado.

CPF:

Nome da mae:
Dara de nascimento:
Sewo:

E-mail:

Confirmar E-maik:

Pergunts Secretac
Resposta Secreta:

Confirmar Resposta Jecreta:

4.2.1 Se o sistema apresentar algum erro relacionado a informag¢des desatualizadas ou incorretas
(nome de solteiro, por exemplo), encaminhe a cépia do documento fornecido pela Receita

Federal para o e-mail plataforma.curriculo@capes.gov.br ou ligue para o Fale Conosco

0800616161, opgao 7.

4.3 Apds recebimento da senha, acesse novamente o link http://eb.capes.gov.br, faca o login (seu

login serd sempre o seu CPF) e informe a senha. Se desejar, é possivel alterar a senha clicando em
“alterar meus dados”.
4.3.1 Apds o login no sistema, sera exibido o Termo de Aceite de Seguranca da Plataforma. Caso esteja

de acordo, selecione a opg¢do “Aceito os termos acima citados” para acessar o sistema.
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GSCAPES

A Inicio Sobre a Plataforma

TERMO DE ACEITE DE SEGURANGA

Nome:
CPF:

Prezado (a) usuério(a) sua senha & pessoal e intransferivel

A Capes niio se responsabiliza por qualquer consequéncia do uso néo autorizado de sua senha por terceiros, com ou sem seu conhecimento
Para proteger o sigilo de sua senha, recomenda-se ao(a) usudrio(a)

« Sair de sua conta ao final de cada sessdo e assegurar que a mesma ndo seja acessada por terceiros nao autorizados:

+ Nunca informar sua senha a terceiros & sob qualquer farma (e-mail, telefone, ou outros meios)

« Trocar sua senha periodicamente.

[0 Aceito os termos acima citados

o
CI
()

5. Cadastro do curriculo

5.1 Apds salvar o Termo de Aceite, vocé sera direcionado para o médulo do curriculo, situado no
menu na parte superior da tela. O curriculo estd dividido em cinco abas para navegacdo e
preenchimento pelo usuario:

a) Dados Pessoais

b) Formagdo Académica
c) Atuacdo Profissional
d) Projetos, ProducGes e Eventos

e) Termo de Adesdo

5.2 Paraidentificar e visualizar o nome das abas, basta posicionar o cursor sobre cada icone.

L LT Solicitagho de Vags Sobre a Mlataforma

Curriculo do Usuario * Para tef CeS50 30 COATHIORT 00 CUTCIHID € NECESSING TEMIN SO0 cede O¢ Jermo O Mdesdo

Data de acesie 00 termo Oe adesda em 1420 22 120672018

6. Cadastro dos dados pessoais

6.1 A primeira aba do curriculo refere-se aos Dados Pessoais, na qual devem ser cadastradas

informacgdes de identificacdo e contato, como mostra a tela na pagina seguinte.




gouvbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

@CAPE S Plataforma Capes de Educacao Basica C» sair

Curriculo Solicitagiio de Vaga Sobre a Plataforma

Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curriculo € necessario realizar novo aceite de termo de adesdo

Data de aceite do termo de adesdo em 14:20:22 12/06/2018

&5

-

& Dados Pessoais

CPF Nome Foto (formato |pg)
Data Nascimento Mae
Deficiéncia * Pai

Tamanho maximo: 2 MB
Cor/Raga*” UF de Nascimento Nacionalidade Sexo

b4 v Eal Enviar Folo

Curriculo Lattes Resumo

5 Visualizar Curriculo Latte:

286 de 1eee Caracteres & Gerar Resumo Automatico

Salvar Dados Pessoat:

Para tornar uma informag3o de dominio plblico, favor seleciond-la na coluna com o icone Sv
Nio poderiio ser do tipo

& Tpo CEP L Numero Bairro Municipio UF Agdes

Residencial

Comercial

& Tipo de Contato Tipo de Telefone Telefone Agdes

&  Finalidade Email Agdes

Contato

& Tipo Rede Social Agdes

Nenhuma Rede Social cadastrada

Central de Atendimento

0800 616161 - opgdo 7




6.2 Todos os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios e devem ser preenchidos.

6.3 Lembramos que a Plataforma é integrada ao Censo da Educagdo Basica e, por isso, algumas

informacgdes ja podem estar disponiveis na base de dados da Capes.

6.4 Para inserir endereco, telefones, e-mails e redes sociais, basta selecionar o botdo +incluir, que
se encontra abaixo de cada campo. Caso o sistema ja apresente esses dados e 0s mesmos nao estejam

atualizados, realize uma nova inclusdao para informar os dados corretos. O sistema nao permite a

exclusdo ou edicdo de dados j4 existentes na base da Capes, por isso, a necessidade de nova inclusao.

6.5 Importante:

6.5.1 O sistema exige pelo menos um endereco comercial, um telefone de contato e um e-mail.

6.5.2 Vocé deverd indicar a informac3o que deseja tornar publica, clicando no icone ¥

6.5.3 Para gerar o resumo automatico do curriculo é necessdrio preencher as abas de formacao
académica e atuacgdo profissional.

6.5.4 Apds o preenchimento dos dados pessoais, € preciso clicar em Salvar Dados Pessoais, caso

contrario, as informacdes inseridas serdo perdidas.

7. Cadastro da formacdo académica

7.1 A formacado inicial e a pds-graduacdao devem ser cadastradas na aba “Formacdo Académica”,

conforme a seguinte tela.
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@C APES Plataforma Capes de Educacdo Bésica m

n (LN Solicitagdo de Vaga  Sobre aforma

Curriculo do Usuério * Para ter acesso a0 download do curriculo € necessario realizar novo aceite de termo de ades3o a
Data de aceite do termo de adesdo em 14:20:22 12/06/2018

a-@ = 8 @

™= Formagao Académica

Formag3o Basica e Graduagio

Nivel Instituigio Curso Situagio Inicio Fim Agbes

T
Formagio Continuada e Pés-Graduagio
Nivel Instituigio curso Situagio inicio Fim Agbes
T

Idioma Fala Escrita Leitura Compreensio Agdes
(~] 8]
8 ]
@0

®o0e Central de Atendimento

2036 0800 616161 - opcio 7

7.2 0 cadastro da formacgdo académica contempla:

7.2.1 [FIECENEE S RENE G [IET] Nesse cadastro, informe os dados do ensino fundamental,

médio e da graduacao;
7.2.2 gl NG il [VEL RN ER [ EGIET:l)] Nesse cadastro, informe dados dos cursos de

extensao, aperfeicoamento e pds-graduacdo; e
7.2.3 [EISNER.

7.3 Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

7.4 Eimportante destacar:

7.4.1 No caso de Formagdo Continuada e Pds-graduacdo, antes de inserir a instituicdo, deve-se
selecionar o local, se no “No Pais” ou “No exterior”.

7.4.2 Ao preencher os formuldrios, algumas informag&es sdo preenchidas de forma automatica de
acordo com as op¢des previamente selecionadas.

7.4.3 Para buscar o nome de uma instituicdo ou cidade em uma lista, insira parte do nome desejado
para realizar a busca (pelo menos trés caracteres). Caso ndo encontre na primeira tentativa,

faca a busca utilizando outra parte do nome.



7.5 Caso ndo encontre a sua instituicdo ou seu curso de formacdo apds a busca, encaminhe e-mail com

copia do diploma anexado para plataforma.curriculo@capes.gov.br, para que possamos verificar a base

de dados e, se for o caso, incluir a instituicdo ou curso de fomacdo no banco de dados da Educagdo

Basica. Mas isso somente deve ser feito apds realizar o procedimento descrito no item 7.4.3.

8. Cadastro da atuacado profissional

8.1 A experiéncia profissional deve ser cadastrada na aba “Atuacdo Profissional”, indicada a seguir.

govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

@C APES Plataforma Capes de Educagdo Basica G+ sair

Curriculo Solicitagdo de Vaga  Sobre a Plataforma

Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curriculo & necessrio realizar novo aceite de termo de adesdo
Data de acelte do tenmo de adesdo em 14:20.22 12/06/2018

s r:# & @

-
= Atuacéo Profissional

Experiéncia Profissional na Educagio Basica

Nome da Escola Fungio Dependéncia Administrativa Municipio UF Pais Agdes

Nenhuma Experiéncia Profissional na Educagéo Basica

=+ Incluir

Experiéncia Profissional na Educagio Superior
Instituigio Fungio situagio Funcional Inicio Municipio UF Agtes

Nenhuma Experiéncia Profissional na Educaco Superior

+ Incluir

Outra Atuagio Profissional
Instituigao/Empresa Fungio Situagio Funcional Inicio Fim Agbes

Nenhuma outra atuagdo profissional encontrada

Area de Atuagio
Grande Area Area Subarea Especialidade Agoes

Nenhuma Area de Atuagio encontrada

Cursos Ministrados para Formagio de Professores

Instituigio/Empresa Tipo de Curso curso Pais situagéio Inicio Fim Agbes

Nenhuma Curso Minisirado encontrade

+ Incluir

Central de Atendimento

0BOD 616161 - opgha 7

8.2 0 cadastro da atuagao profissional contempla:

8.2.1 SN LHENEENITN S NEINEN=6IEEONEE ! Nesse cadastro, informe as escolas nas quais

trabalhou e as disciplinas que ministrou, se for o caso.

8.2.2 | HENHENH TN S o s EIN N = [Uler-Tor=ORSTU[ o [1ifo)§ Cadastre as instituicdes de ensino superior nas

10


mailto:plataforma.curriculo@capes.gov.br

quais atuou como docente e as atividades que realizou nessa instituicdo (é obrigatério informar
pelo menos uma atividade). As atividades sdo organizadas nas categorias: ensino, gestao,
orientacdo e pesquisa. Atividades de extensdao devem ser inseridas nos campos referentes a

cursos ministrados para professores e participacdo em programas e projetos de formacao.

8.2.3 [OEWATERENAGIEEE Cadastre outra experiéncia profissional, cuja fungdao ndo esteja

relacionada diretamente a atuagdo na educagdo (bdsica ou superior), como consultoria, por

exemplo, ou fungdao em outras instituicdes que ndo se encaixam nas categorias anteriores.

8.2.4 INCEWEWNNELEG Cadastre a(s) area(s) de conhecimento académicas em que atua ou atuou,
inclusive em projetos e pesquisas. E possivel selecionar até 5 areas distintas, mas deve-se escolher
uma como principal. As dreas de conhecimento estdo de acordo com as dareas de

avaliacdo/conhecimento, disponiveis na Plataforma Sucupira (sucupira.capes.gov.br).

EWRMCuUrsos Ministrados para Formacao de ProfessoresiechEN (- il o N IS {FE sl

especificamente para formacao de profissionais do magistério da educacdo basica. No momento,
a Plataforma Capes de Educacdo Bdsica esta desenvolvida apenas para cursos de formacdo de
professores. E importante observar que a carga horéria a ser informada refere-se apenas a carga
hordria ministrada pelo docente e ndo a carga horaria total do curso.
8.3 Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.
8.4 Importante:
8.3.1 Ao cadastrar a Experiéncia Profissional na Educa¢do Superior, antes de inserir a instituicao,
deve-se selecionar o local, se no “No Pais” ou “No exterior”.
8.3.2 Para buscar o nome de uma instituicdo ou cidade em uma lista, insira parte do nome desejado
para realizar a busca (pelo menos trés caracteres). Caso ndo encontre na primeira tentativa, faga
a busca utilizando outra parte do nome.
8.3.3 Sempre que terminar de adicionar uma instituicdo ou uma atividade deve-se clicar em Salvar,
caso contrdrio as informagdes serdo perdidas.
8.5 Caso ndo encontre a instituicdo, encaminhe cdpia da carteira de trabalho em que conste o CNPJ da

Instituicdo para o e-mail plataforma.curriculo@capes.gov.br, para que possamos verificar a base de

dados e, se for o caso, inclui-la na lista de entidades e cursos. Mas isso somente deve ser feito apds

realizar o procedimento descrito no item 8.3.2.

9. Cadastro da participacdo em programas, projetos e eventos

9.1 Para cadastrar a participacdo em programas, projetos e eventos, deve-se clicar na aba “Projetos,

Producgdes e Eventos”, conforme a tela seguinte.
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Cu rricu |O do Usuéno * Para ter acesso a0 download do curriculo é necessario realizar novo aceite de termo de adesdo
Data de aceite do termo de adesdo em 14:20:22 12/06/2018 gl

s = = @
-~
& Projetos, Produgées e Eventos

Participagio em Programas e Projetos de Formagdo de Professores

Instituigao Fungio Programa/Projeto Situagdo Inicio Fim Agoes

Nenhuma participac&o em projetos encontrada

=+ Incluir

Produgio Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Nenhuma producéo encontrada

Farticipagio em Eventos

Natureza Evento Forma Participagdo Nome Evento Ano Pais Titulo da Apresentagio Agdes

Nenhuma participacio em eventos encontrada

= .
(o] Q g Central de Atendimento
v2.096 0800 616161 - opgan 7

N WParticipacdo em Programas e Projetos de Formacdo de Professores|

a) Paracadastrar a participagdo em programas e projetos de formagdo de professores, deve-se clicar

em + Incluir, para ter acesso aos campos seguintes:
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® Participacfio em Programas e Projetos de Formac&o de Professores

Programa/Projeto *

Fung#o no Programa/Projeto =

Municipio *

Tipo Instituigao *

Selecione o tipo de instituicdo
Recebeu Bolsa?

im © Nio
Publico Alvo ~

J Alunos de licenciatura [ Professares de licenciatura [ secretarios de educacdo
) Professores de educacdo basica | Gestores escolares

Quantidade de alunos envolvidos

Escola basica Ensino superior

Descrigdo ProgramalProjeto *

© de see Caracleres
Inicio * i Situagio

MIM/AAAA

b) E necessario selecionar um programa ou projeto da lista ja cadastrada de “Programa/Projeto”. Caso
ndo encontre a opg¢do desejada, clique em “Outro” e digite o nome do programa ou projeto no qual
atuou.

c¢) Em “Tipo de Instituicdo”, deve-se selecionar o tipo de instituicdo ao qual estd vinculado o programa
ou projeto. Por exemplo, se participou de um programa promovido por uma universidade, entdo deve-
se selecionar “Instituicdo de Ensino Superior”. Se o programa foi promovido pela secretaria do estado,
entdo deve-se selecionar “Secretaria Estadual de Educacao”.

d) Caso tenha recebido bolsa pela participagdo no programa ou projeto, selecione a “Instituicdo
Financiadora”. Por exemplo, o programa pode ter sido promovido pela instituicdo de ensino superior,
mas a bolsa foi concedida pela Capes, entdo deve-se selecionar “Capes” como instituicdo financiadora.
e) Em “Publico Alvo” indique o publico beneficiado com o programa ou projeto de formagao, por
exemplo, o Pibid é voltado para formacgao de alunos dalicenciatura.

f)  Naindicacdo da quantidade de alunos envolvidos, digite o nimero de alunos de licenciatura e/ou
de educacdo bdsica que participaram do programa ou projeto, se for o caso. Caso ndo tenha essa
informacgao, ndo ha problema, pois o campo nao é obrigatério.

g) Insira um breve resumo sobre o objetivo do programa/projeto do qual participou no campo
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referente a “Descricdo do Programa/Projeto”. A descricdo deve conter até 500 caracteres.

h) Informe o inicio e o fim de sua participacdo no projeto, mesmo que o projeto ainda esteja em
andamento. Caso continue participando dele, insira apenas a data de inicio da participacdo e deixe o fim
em branco.

i)  Nao esquega de clicar em Salvar, para nao perder as informagdes inseridas.

ENWAProducao Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica
a) Parainsercdo das produgdes, verifique o item 10. Cadastro das produgdes.
CRBCRParticipacdao em Eventos|

a) Paracadastrar a participacdo em evento, deve-se clicar em + Incluir no campo correspondente para

ter acesso a seguinte tela:

[® Participagfio em Eventos

Natureza do evento * Forma de participagio *

Nome do evento * Titulo da Apresentagido

Pais *

Brasil

UF = Municipio *

b) Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério, exceto o “Titulo de
Apresentacdo”, que somente deve ser preenchido caso a participacdo no evento tenha sido com

apresentacdo de trabalho.

10. Cadastro das producdes

10.1 As produgdes devem ser inseridas na aba “Projetos, Produc¢des e Eventos”, indicada a seguir.
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govhr ACESSO AINFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAQ ORGAOS DO GOVERNO ¥

@C APES Plataforma Capes de Educagéo Basica Grsair
n Curriculo Solicitagdode Vaga  Sobre a Plataforma
Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curriculo & necessario realizar novo aceite de termo de adesdio
Data de aceite do termo de ades&o em 14:20:22 12/06/2018 i

Projelos, Produgbes e Eventos

2 = @# @

-~

& Projetos, Produgoes e Eventos

Participagio em Programas e Projetos de Formagio de Professores.

Instituigio Fungdo Programa/Projeto Situagao Inicio Fim Agbdes

Nenhuma participacéo em projetos encontrada

+ Incluir

Produgdo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Nenhuma produg&o encontrada

Participagio em Eventos

Natureza Evento Forma Participagio Nome Evento Ano Pais Titulo da Apresentagio Agbes

Nenhuma participacdo em eventos encontrada

@ 0 e Central de Atendimento
v2.096 0800616161 - opgéio 7

10.2 Para inserir as producdes, clique em + Incluir no campo correspondente, identificado com nome de

“Producdo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica”. Em seguida, serd exibida a seguinte tela:

@ Producfo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Tipo *

10.3 De acordo com a sele¢do do tipo de produgdo, novos campos a serem preenchidos aparecerao.

10.4 No caso de artigo, livro e capitulo de livro, deve-se adicionar o autor ou organizador do produto.
Caso tenha realizado a produgdo como Unico autor, insira apenas seu nome. Caso o produto tenha mais
de um autor ou organizador, deve-se inserir o nome de todos os autores e organizadores e clicar em

+Adicionar, como mostra a tela a seguir:
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& Producdo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Tipo *

Livro

Nome do Livro *
Ano de Publicagéo *
Nome da Editora *

Produgio na area de formagio de Professores?* () Sim () Nao

Autor({es)/Organizadores(es)

Tipo * Nome *

= .
Organizador Tipo Excluir

Nenhum registro encontrado.

11. Termo de Adesao e conclusdo do preenchimento

11.1 Concluido o preenchimento do curriculo, para publicar as informagdes vocé precisa concordar com
o Termo de Adesdo e Condigdes de Uso. Para tanto, clique na aba “Termo de Adesado” e leia atentamente
o documento. Em seguida, se estiver de acordo, selecione a opgao “Declaro que li e estou de acordo com

o Termo de Adesdo e Condigdes de Uso”.

Curriculo do Usuario * Para ter acesso a0 doaiosd do curticulo & necessio resizar novo acete de termo de adeso
Data die acaits do termo e adesdo em 15 40 40 18702019

s mE

-

Co

& =

A TERMO DE ADESAO E CONDICOES DE USO

TERMO DE ADESAO E CONDICOES DE USO

Prezadoia)

tema Plataforma Capes de Educacio Biasica e envid4o & Capes voch concordar com todas a5 normas confidas no presants TERMO DE ADESAO E CONDIGOES DE USO Portanto, leia stentamente o documento antes de

celtacho do TERMO DE ADESAO E CONDICOES DE USO Ihe impossiblitars de prosseguic com o cadastro do cumiculo
1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

110 presente Terma de AdesBo tem por finsidade nomatizas o uso do sendga aferecido pelo Sistema Platafoma Capes de Educaclo Bisica da Coordenaglo de Apereicaamento de Pessoal de Nivel Superiar (Capes)

12536 participes neste documenta. de um lado a Capes. por meio de sua Diretora da Formag3o de Professorss da Educacso Bisica (DEB), identicada com gestara do Sistama Plataiorma Capes de Educag@o Basica: e, de oulro, os(as) uswarios(as)
descritos(as) no subltem 1 4

1. Cartifiqua-se de que as informacBes

Dectaro qus i & estou ds acordo com a Temmo de Ades3o & Condiges de Usa
= Voltar “$Ace0 05 termos € autorizo a Publicagio do Cumiculo

Central de Atendimento

0800 616161 - apgha 7
pistatarma
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11.2 Para finalizar o preenchimento do curriculo, clique em “Aceito os termos e autorizo a Publicacado
do Curriculo”.
11.3 Sempre que necessario é possivel editar as informagdes cadastradas no curriculo. Neste caso, sera

necessario repetir o procedimento de autorizacao da publicacao.

12.  Possiveis problemas

12.1 A tela apresenta varios erros e trava.
Atualize a pagina, clicando em “F5” no seu teclado.
12.2 Cliquei em “Salvar” e o botao fica carregando por muito tempo.

Nesse caso também deve-se atualizar a pagina, clicando em “F5” no seu teclado. Infelizmente é possivel

gue as informagdes digitadas nesse campo ndo fiquem salvas.
12.3 Nao encontrei minha instituigdao na lista apresentada na Plataforma.

Caso ndo encontre sua instituicdo, verifique se o municipio e a UF estdo preenchidos de forma correta.
Observe também se o nome da instituicdo utillizado na busca esta correto.

Nos casos de instituicdes que foram compradas por outras, o nome cadastrado no sistema é o da nova
instituicdo. No caso de InstituicGes de Ensino Superior (IES) privadas, verifique se o nome que esta
aparecendo é o da IES ou da mantenedora, selecionando sempre o nome da IES.

Se, ainda assim, ndo encontrar sua instituicdo, entre em contato pelo e-mail

plataforma.curriculo@capes.gov.br e solicite a inclusdao da IES. Alguns documentos comprobatdrios

poderao ser solicitados.
12.4 Nao encontrei meu curso na instituicao.

Verifique se todos os dados referentes ao curso estdo preenchidos corretamente, pois o sistema filtra
os cursos de acordo com as informagdes inseridas. Se, ainda assim, ndo encontrar o curso, entre em

contato pelo e-mail plataforma.curriculo@capes.gov.br e solicite a do curso. Alguns documentos

comprobatodrios poderdo ser solicitados.

Outras informagdes e esclarecimentos também poderdo ser obtidos por meio do enderego eletronico

plataforma.currriculo@capes.gov.br, ou pelo Fale Conosco 0800616161, opgao 7
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