TUTORIAL - USUARIO

SISTEMA DE RESERVA DE SALAS

O sistema esta disponivel somente por meio do site da Faculdade em Sistemas Institucionais ou
através do link http://reservas.fct.unesp.br/reservas/.

Para acessar & necessario efetuar o login na Central de Acessos. Apods isto, sera apresentada a

seguinte interface:
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Pesquisar salas disponiveis por critério
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Visualizar as salas e realizar a reserva
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Local Més

& Todos v Todos v
Data © Repetigdo  Horario Agenda Situagao Agdes
19/02/2019 Néo 10:00 - 13:00 Graduagao Autorizado a
08/02/2019 Néo 06:30 - 14:.00 Videoconferéncia Autorizado
06/02/2019 Néo 09:30-10:00 Videoconferéncia Aguardando a
02/02/2019 Néo 10:00 - 14:00 Autorizado
31/01/2019 Nao 19:00- 19:31 Videoconferéncia Autorizado a

Solicitagdes ainda nao

autorizadas ou negadas

podem ser canceladas.

Diretoria Técnica de Informatica

- FCT/UNESP

Detalhes da sua reserva.
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é realizada, os
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Visualizar reserva
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Dados do solicitante

Sala CPF
Bib - Sala de Projegéo —————————
Agenda Nome
Graduagéo —————————————————/
Finalidade Email
teaste ——————————————//
Participantes Telefone
2 —————————/
Data de inicio
19/02/2019 . ~

Autorizagdo
Hordrio de inicio Autorizado
10:00 Sim

Horario de término

13:00

Data da autorizacio

01/02/2019 10:53:50

Repetir
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Frequencia

Data de término

Solicitagdes ainda nao

Observagéo

Atividades

autorizadas ou negadas ——— °
podem ser canceladas. v

Figura 3 - Reserva realizada
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@ Centro Cultural "Alvanir de Figueiredo”
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40
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@ Diretoria Técnica de Informatica
215
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PESQUISAR

Figura 4 - Pesquisa de disponibilidade de sala

disponibilidade, de acordo
com os critérios definidos,
serdo mostradas as salas

existentes.
- FCT/UNESP
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para reserva.

Figura 5 - Salas disponiveis para reserva

O calendario abaixo mostra os dias livres e as reservas realizadas, por padrao é exibido o calendario
mensal, porém pode ser alterado para Semana ou Dia. Ao clicar sobre um dia para reserva, sera
exibido os horarios disponiveis, clique sobre um deles e arraste até o horario desejado e confirme.

Unesp’ marcos.roberto @
Opg¢ao para
reservar a sala.

[

&  Minhas reservas A d ara solicitar uma reserva selecione o horario desejado no modo de visud
gen as Semana"” ou "Dia", ou clique aqui
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Figura 6 - Calendario por sala

Quando confirmar o dia e o horario da reserva, sera redirecionado para o formulario, que devera ser
preenchido de forma completa e com o0 maximo de informacgdes. Alguns itens deste formulario sao de
preenchimento obrigatério e outros opcionais.

E opcional informar sobre a Frequéncia da reserva e também a Observagao, porém, sugerimos que
neste Ultimo conste informacdes importantes para a realizacdo do evento (necessidade de algum
equipamento nao existente na sala, auxilio de algum técnico, informacdes sobre a videoconferéncia
(IP, senha, etc.) etc).

Apos efetuar a sua reserva, ainda € possivel exclui-la, conforme informado na Figura 3.

Diretoria Técnica de Informdtica — FCT/UNESP
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como o endere¢o 1P,
senha (PIN), etc.
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